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I. PHẦN CHUNG

- Họ và tên: HUỲNH THỊ MAI
- Ngày, tháng, năm sinh: 13/ 04/ 1978 
- Đơn vị công tác: Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm
- Tên sáng kiến kinh nghiệm: Xây dựng quy trình hồ sơ đăng ký mở nghề đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4) tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành Phố Hồ Chí Minh.
- Danh hiệu thi đua đăng ký: Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
II. NỘI DUNG ĐĂNG KÝ

1. Họ và tên người hướng dẫn: …………
Chức vụ : …………………………………..
2. Thời gian thực hiện : 

- Thời gian bắt đầu: ngày 01 tháng 09 năm 2014
- Thời gian kết thúc: ngày 31 tháng 10 năm 2015
3. Ý nghĩa, mục đích sáng kiến kinh nghiệm:

a. Ý nghĩa khoa học: 

Tiếp cận và thực hiện theo các văn bản về tin học hóa công tác quản lý, cải cách thủ tục hành chính và đứng trước công cuộc đổi mới căn bản và toàn diện công tác giáo dục. Trên cơ sở và nhu cầu thực tế đó, nhận thấy công tác Xây dựng Quy trình hồ sơ mở nghề đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4) tại trường góp phần giải quyết các vấn đề có liên quan một cách chính xác, chặt chẽ, đồng bộ, cụ thể, rõ ràng hơn và khoa học hơn. Đơn vị, cá nhân thực hiện quy trình này được thống nhất cách thức, phương pháp, hồ sơ khi mở nghề đào tạo mới đảm bảo đúng pháp luật và đáp ứng kịp thời nhu cầu nguồn nhân lực của doanh nghiệp và xã hội. 
Bên cạnh quy trình hồ sơ mở nghề, khi hồ sơ đã được duyệt và cấp giấy phép hoạt động thì mô hình này sẽ đào tạo cho các thanh niên trưởng thành sớm hơn, đặc biệt phù hợp với những người mong muốn rút ngắn thời gian lập nghiệp. Việc có thể định hướng và phân luồng nghề nghiệp sớm theo mô hình 9+4 cũng góp phần đáng kể cho việc giảm chi phí xã hội đầu tư cho giáo dục cũng như tăng được thời gian cống hiến của cá nhân, đồng thời đất nước có thêm nguồn lao động trẻ được đào tạo.
Qua đó các học sinh tốt nghiệp Trung học cơ sở đăng ký học các nghề được cấp phép. Sau ba năm (mô hình 9+3) sẽ được cấp bằng trung cấp nghề, sau đó tiếp tục học chuyển tiếp (1 năm) lên trình độ cao đẳng nghề (mô hình 9+4). Đây là con đường ngắn nhất để các học sinh tốt nghiệp Trung học cơ sở vừa có thể hoàn thành con đường học văn hóa của mình theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo, vừa được cấp bằng Trung cấp nghề, Cao đẳng nghề của Bộ Lao động Thương binh và Xã hội.
b. Ý nghĩa thực tiễn:

Do đặc thù của công tác mở nghề hoàn toàn mới và thủ tục hồ sơ theo Quy định, Thông tư của Bộ Lao động Thương binh và Xã hội. Nhằm đảm bảo chặt chẽ, đúng thủ tục hồ sơ tại các bước, khâu tổ chức, thực hiện, ngay từ đầu đã ý thức được công tác này nên việc quy trình hồ sơ đăng ký mở nghề đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4) tại trường rất cần thiết. Quy trình này giúp cho người thực hiện, cũng như người quản lý nắm bắt kịp thời từng giai đoạn như khảo sát, lập kế hoạch, triển khai, thực hiện, và kiểm soát công việc được thuận lợi, đúng thủ tục, pháp luật, kịp tiến độ.
Quy trình này nhằm tăng tính chủ động, tích cực và khả thi cho các đơn vị thực hiện. Đảm bảo dữ liệu, thông tin của hồ sơ xin mở nghề được thực hiện đúng yêu cầu mà mỗi đơn vị đã báo cáo và nhằm hướng đến tính khách quan, tính đúng đắn và được cấp giấy phép hoạt động nhanh nhất.
Để đạt được yêu cầu trên, việc nghiên cứu kỹ các văn bản về hồ sơ mở nghề đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4) là cần thiết. Mô hình đào tạo này chính là con đường ngắn để người học có tay nghề, sớm ra đời tham gia thị trường lao động. Thời gian học tập chỉ gói gọn trong 4 năm, người học đã có được bằng cao đẳng nghề. Dù áp dụng chính cho đối tượng học sinh tốt nghiệp Trung học cơ sở nhằm phục vụ định hướng đào tạo nghề, tuy nhiên trường vẫn đáp ứng chương trình văn hóa để học sinh tốt nghiệp có nhu cầu vẫn vào được đại học. Việc xen kẽ, rải đều các môn văn hóa trong suốt thời gian học nghề cũng sẽ giúp học sinh được tiếp cận kiến thức nhẹ nhàng, không quá áp lực, nhàm chán.

Đặc biệt, sự linh động trong mô hình đào tạo sẽ tạo thuận lợi tối đa cho người học. Cụ thể, người học hoàn thành giai đoạn đào tạo nào sẽ được cấp bằng ngay giai đoạn đó. Chẳng hạn, hoàn thành giai đoạn đào tạo (9+3), người học được cấp bằng Trung cấp chuyên nghiệp, nếu chưa có nguyện vọng học chuyển tiếp vẫn có thể đi làm ngay. Thời gian sau, khi có nhu cầu và điều kiện, người học có thể trở lại học chuyển tiếp lên cao đẳng nghề. 
c. Mục đích nghiên cứu:

Với mục tiêu tạo ra một quy trình nhằm thuận lợi trong các bước thực hiện như lập kế hoạch, triển khai và kiểm tra, ký duyệt  đúng theo Quy định, Thông tư của Bộ Lao động Thương binh và Xã hội. Thực hiện quy trình này nhằm thống nhất cách thức, phương pháp khi mở nghề đào tạo mới đảm bảo đúng pháp luật và đáp ứng kịp thời nhu cầu nguồn nhân lực của doanh nghiệp và xã hội. Vì vậy, Xây dựng Quy trình hồ sơ đăng ký mở nghề đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4) tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh có mục đích, có ý nghĩa thực tiễn, đã được các đơn vị đồng tình, thống nhất thực hiện trong toàn trường. Ngoài ra, mô hình đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4) của trường đã được Tổng cục Dạy nghề (Bộ Lao động Thương binh và Xã hội) cấp phép đào tạo thí điểm tại trường. Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh nhận định đây là con đường ngắn để người học lấy bằng cao đẳng nghề.
4. Kế hoạch thực hiện:

a. Giai đoạn 1: 

- Thời gian thực hiện: từ ngày 01 tháng 9 năm 2014 đến ngày 09 tháng 10 năm 2014
- Công việc tiến hành: 
Thu thập thông tin về nhu cầu tuyển dụng của doanh nghiệp, nhu cầu học nghề của người lao động
Trao đổi, thống nhất với các đơn vị trong toàn trường về mở nghề đào tạo trình độ Trung cấp nghề, Cao đẳng nghề, Cao đẳng nghề chuyển tiếp
Lập đề xuất mở nghề đào tạo trình Ban giám hiệu xem xét.
Tổ chức họp cán bộ chủ chốt để xem xét và quyết định về mở nghề đào tạo

Ban giám hiệu ký duyệt vào đề xuất nếu đồng ý mở nghề đào tạo mới
b. Giai đoạn 2:

- Thời gian thực hiện: từ ngày 10 tháng 10 năm 2014 đến ngày 24 tháng 10 năm 2014
- Công việc tiến hành: 
Thông báo kế hoạch mở nghề đào tạo đến các phòng, khoa liên quan.
Đôn đốc, hướng dẫn, nhắc nhỡ các đơn vị thực hiện kế hoạch mở nghề đào tạo.
Tổ chức xây dựng chương trình dạy nghề theo đúng quy trình xây dựng chương trình dạy nghề.

Báo cáo thực trạng về giáo viên, cơ sở vật chất, thiết bị dạy nghề.
Chuẩn bị các hồ sơ minh chứng kèm theo.
Tổng hợp, kiểm tra chương trình dạy nghề, báo cáo thực trạng và các hồ sơ, minh chứng kèm theo từ các đơn vị.
Soạn công văn đăng ký hoạt động dạy nghề.
Tổng hợp thành bộ hồ sơ trình Ban giám hiệu ký duyệt.
c. Giai đoạn 3:

- Thời gian thực hiện: từ ngày 25 tháng 10 năm 2014 đến ngày 21 tháng 4 năm 2015
- Công việc tiến hành: 
Chuẩn bị và nộp cho Tổng cục dạy nghề 01 bộ hồ sơ đăng ký hoạt động dạy nghề, bao gồm:

+ Đơn đăng ký hoạt động dạy nghề.
+ Báo cáo thực trạng đăng ký hoạt động dạy nghề.
+ Bộ chương trình khung (chương trình đào tạo) dạy nghề.
+ Các hồ sơ, minh chứng kèm theo.
Chờ phản hồi về thủ tục hồ sơ đăng ký, hẹn ngày thẩm định, kiểm tra hồ sơ cơ sở vật chất, chương trình khung. Bổ sung hồ sơ (nếu có thiếu xót).
Tổng cục dạy nghề xem xét, thẩm định hồ sơ và cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động dạy nghề cho trường theo quy định.
d. Giai đoạn 4:

- Thời gian thực hiện: từ ngày 21 tháng 4 năm 2015 đến ngày 28 tháng 5 năm 2015
- Công việc tiến hành: 
Tổng hợp thủ tục, hồ sơ mở nghề đào tạo trình độ Trung cấp nghề, Cao đẳng nghề đã được Tổng Cục Dạy nghề - Bộ Lao động Thương binh và Xã hội cấp giấy chứng nhận hoạt động dạy nghề.
Lập kế hoạch, thông báo, tổ chức xây dựng chương trình dạy nghề thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4) áp dụng cho đối tượng tốt nghiệp Trung học cơ sở theo đúng quy trình xây dựng chương trình chuyển tiếp cao đẳng nghề.
Lập thủ tục, hồ sơ, công văn, chương trình khung như đã lập hồ sơ mở nghề đào tạo Trung cấp nghề, Cao đẳng nghề.

Công văn xin được cấp phép đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4)

e. Giai đoạn 5:

- Thời gian thực hiện: từ ngày 28 tháng 5 năm 2015 đến ngày 31 tháng 10 năm 2015
- Công việc tiến hành: 
Căn cứ Công văn đồng ý cho trường đào tạo thí điểm trình độ cao đẳng nghề (9+4) .Lập kế hoạch và tổ chức tuyển sinh theo đúng quy chế tuyển sinh và quy trình tuyển sinh

Lưu trữ hồ sơ, chứng từ theo quy trình kiểm soát hồ sơ.

Giới thiệu cùng đồng nghiệp để thực hiện. Tiếp tục trao đổi và học hỏi thêm những cái chưa thực hiện được để áp dụng hoàn chỉnh hơn cho các đợt sau.

Ý KIẾN ĐÓNG GÓP CỦA TẬP THỂ ĐƠN VỊ VỀ TÍNH THỰC TẾ KHẢ THI VÀ HIỆU QUẢ:
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 29 tháng 01 năm 2016
XÁC NHẬN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
NGƯỜI ĐĂNG KÝ
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